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MNOJIO’KEHHUE
O MMOPAAKE O®OPMJUIEHUSA, BBIIAYN, XPAHEHHUS U YYETA TOKYMEHTOB
Ob OBYYEHMUA
1. OomMe MoJ10:KEeHU

1.1. [Tonoxxenne o mopsiake odopmieHUs, BbIJAUYM, XPAaHEHUS U ydyeTa JIOKyMEHTOB 00
oOyuenun (nanee - IlojoxeHue) sBISETCS JIOKAIbHBIM HOPMAaTHBHBIM akToM MHAMBHIYalnbHOTO
npennpuanmatess ['opa Haransu EBrenseBHsl (nanee — UIT).

1.2. [Tonoxxerne pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHHM CO CICAYIOUIMMH HOPMATHBHBIMH
MIPaBOBBIMHU aKTAMHU:

- ®enepanbHbli 3aK0H 0T 29.12.2012 Ne 273-®D3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanmny;

- IIpukaz MunuctepctBa npocsemieHust Poccuiickoit @enepannn ot 09.11.2018 Ne 196 «O6
yrBepkaeHnH llopsiika opraHM3allid W OCYIIECTBJIECHUS 00pa30BaTENbHOM JAEATENBHOCTH 10
JIOTIOJTHUTEIIFHBIM 00111e00pa30BaTeIbHBIM MIPOTpaMMaM»;

- JJOKaJbHBIC HOPMAaTUBHBIE aKThI, pETIIAMEHTHPYOIINE AesTeTbHoCTh WIT.

1.3. [TonoxxeHnue nAEHUCTBYeT C MOMEHTa €ro YTBEp)KACHUS M BBEACHUS B JelcTBUE
COOTBETCTBYIOIIUM INpHKa3zoM aupektopa UII.

2 Buabl JOKYMEHTOB ¥ OCHOBAHUSI BbIIa4H

2.1 Opranm3anus BBIJIAET CICAYIOMNUE BHABI JOKYMEHTOB: JOKYMEHT 00 OOy4YeHUWH, a TakkKe

crpaBky 00 00ydueHuu (o mepuoje o0ydeHus).

2.1.1 JloxymeHT 00 o0OyueHMH BbLIAaeTCSI OOydYalOUIMMCS, NPOLIEANINM OOydeHHe II0

JIOMIOJIHUTEIBHBIM ~ OOIEPa3BUBAIOIMM IPOrpaMMaM, HE IpelyCMaTPUBAIOLIMM IPOXOXKIAECHUE

UTOTOBOU aTTECTAIlUH.



212 B ciydae ecaum  NPEAyCMOTPEHO  MPOXOXKICHHE HWTOTOBOM  aTTecTalud Y
0011e00pa30BaTENIbHON MPOrpaMMBbI, TO BBIJACTCA AOKYMEHT 00 OOydYeHHH MOCJe MPOXOXKIACHHUS
WTOrOBOM aTTECTALINH.

2.1.3 CnpaBka 06 o0yueHuu (0 meprojie 00y4eHHs) BBIIAETCS 00YyJarOIIMMCs, HE MPOIIEAINM
UTOTOBOW aTTeCTallMM WJIM TMOJYYMBIIMM Ha HTOrOBOM AaTTeCTallUd HEYAOBJICTBOPUTEIIbHBIC
pe3yabTaThl, a TaKXKe JHUIaM, OCBOMBIIMM YacThb 00pa3oBaTeNbHON mporpamMmbl H  (WIIN)
OTYHCIICHHBIM.

2.2 OpraHuzanusi BbIae€T JOKYMEHTHl MO OOpa3ly W B MOpSJIKEe, KOTOPBIH YCTAaHOBJIEH
OpraHu3aIueil caMOCTOSATENBHO.

2.3 Bpibop mnpeampusTHii - W3roToBHTENEW OJAHKOB JIOKYMEHTOB  OCYIIECTBIISCTCS
OpraHU3alUsIMH CAMOCTOSTEIBHO.

2.4 OcHOBaHUSAMM JUIs BbIJaUu TIOKyMeHTa 00 00yueHuH o0yJaroIeMycs SBISIOTCS:

- TPHUKa3 O ero 3aYUCICHUU U OTYHCIECHUU C YKa3aHHEM CPOKOB OOyuUeHHs, HAUMEHOBAaHUS U
o0BbemMa JI0NOJTHUTENIBHOM 00111epa3BUBAIOILEH IPOTPaMMBbL;

- OCBOEHHME UM KOHKPETHOH 00pa30BaTeIbHON IPOrpaMMBlI;

- OTCYTCTBUE Yy oOydyaromerocss (pUHaHCOBON 3aJ0JKEHHOCTH (s (U3MYECKUX JIMIL,
OpraHu3aluii, 3aKII0YUBIINX JOIOBOP HA OKa3aHHE IUIaTHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT).

3 Mopsiaok 3ano/iHeHUsI 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1 Ilpw 3amoTHEHUH TOKYMEHTa 00 00YUYSHUH YKA3bIBAKOTCS CIICIYIOIINE CBEICHHUS:

- damunus, MMS M OTYECTBO JIMIA, NPOIIEALIEr0 OO0y4YeHHe, NHIIETCS IOJHOCTBIO B
COOTBETCTBUHU C 3aIIUCHIO B NACHOPTE (JIOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOIEM) B MMEHUTEIILHOM MaJIeXKe;

- CPOKH 00y4eHus;

- TIOCJIE CJIOB «Ipoiiesi(a) 00ydeHue B» BIUCHIBACTCS MMOTHOE HAMMEHOBAHUE OPTaHU3aIUH;

- HAUMEHOBaHME 00pa30BaTEIbHOM TPOTPAMMBI;

- noanuck pykoBoaurens UII, neuats UII (pu Hammaun).

3.2 Ilpw 3amoyiHeHUH cripaBku 00 00ydeHnH (Tieproie O0yIeHNs):

- (Gamwimsa, WM W OTYECTBO JIAIA, TPOUICANIET0 OOy4YeHHWe, THIIETCS TOJHOCTHIO B
COOTBETCTBHUH C 3aIIUCHIO B NACHOPTE (JIOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOIEM) B MMEHUTEIILHOM Ma/IeXKe;

- YKa3bIBAIOTCS CPOKU O0YUEHUS;

- TIoclie cIoB «oOydJaiicsi(Jlack) B» BIHUCHIBaeTCs mojHoe HammeHoBanue UII B mpenmoskHOM
nasiexe;

- HANMEHOBaHME 00pa30BaTEILHOMN MPOrPaMMBIL;

- yKa3bpIBaeTCs JaTa W HoOMep mpukaza oTtuucieHus u3 HII, ocHoBaHue ortumcieHus (Io
COOCTBEHHOMY EJIaHHIO0, B CBA3M C HEBBINOJHEHHEM YCIOBHIl JOroBOpa, Kak HE MPOLIeAIINil

HTOIOBYIO aTTECTAalUIO, KakK HOJ'Iy‘II/IBI_HI/II\/'I Ha HWTOTOBOM aTTeCTaIuH HCYAOBJICTBOPUTCIBbHEBIC



pe3yIbTaThI U TIP.);

- copaBKy 00 oOydeHuu (mepuone oOydeHusi) moamuchiBaeT aupekrop MII, mpocraBnsiercs
nevats U1 (npu Hannuum).

4 Yyer u XpaHeHHe OJJAHKOB JOKYMEHTOB

4.1 Jlns ydera Bbla4d JTOKYMEHTOB BEIYTCSl KHUIM PETUCTPAlMM BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB
(manee - KHUTA PErUCTPAIUN):

e KHMIa PETHCTPAIMU BBIAAYU JOKYMEHTOB 00 00y4YeHUH;

e KHUI'A PErMCTPALUU BbLAAYM CIPABOK 00 00yUyeHuy;

e KHUI'A PErHCTPALUU BbIIaYU AyOJIUKATOB JTOKYMEHTOB.

4.2 B KHUTY pETUCTPAIIH BHOCSTCS CIIEAYIOIINE JaHHbIE:

a) IOPSAAKOBBIN pErucTPalMOHHbIN HOMED;

0) HoMep OllaHKa TOKYMEHTa;

B) J1aTa BbIJIa4U JOKYMEHTA;

r) hamMuITus, UMs1, OTYECTBO (TTOCIIEHEE — MPU HAJIMYNH ) JIUIIA, TIOJTYYHUBIIETO JOKYMEHT;

1) IOANKCH JIUIla, KOTOPOMY BbIJIaH JOKYMEHT (€CIH JJOKYMEHT BbIJAaH JUYHO BBITYCKHUKY JIH00
10 JIOBEPEHHOCTH), JINOO J1aTa U HOMEP MOYTOBOI'O OTHPABIEHUS (€CIM JOKYMEHT HallpaBlieH yepes
OIIepaTOPOB MOYTOBOM CBSI3U OOILETO MMOJIb30BAHUS);

) MOJNUCH CHEINAINCTAa, BHIABILIETO TOKYMEHT.

4.3 Ecnmu Opiia gomymieHa ommOKka B KHHATE (BEIOMOCTH) BBIIAYHM JOKYMEHTOB, TO TIOBTOPHO
3anMch He aenaercs. HeBepHo caenaHHas 3aluch KOPPEKTUPYETCS TIOCPEACTBOM BIIUCHIBAHMS PSIIOM
HOBOM 3aIllUCU M BHECEHHUs JOIOJIHUTENBHOM 3anucH "McnpasineHHoMy BepuTh'. CTaBUTCS NMOANKCH
U Jienaercs pacimdpoBKa MOIIUCH.

4.4 Kuura peructpaiuy BbIJAHHBIX JOKYMEHTOB IPOILIHYpPOBBIBAECTCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS U
xpanurcs B U1, BeIgaBiieit JOKyMeEHT.

4.5 bnanku TOKyMEHTOB XpaHsTcs y pykoBoautens U1 kak 10OKyMeHTBI CTPOroi OTYETHOCTH U
YUUTBHIBAIOTCS 10 CHEIUAIEHOMY PEECTpY.

4.6 OTBETCTBEHHOCTh 32 YYeT M XpaHEHHE W BbIJady OJIAHKOB TOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOTO
oOpa3ua, crpaBok 00 oOyueHMH (mepuosae oOydeHHs) BO3JIaraeTcsi Ha AMPEKTOpa MM HHOE
YIOJTHOMOYEHHOE UM JIULIO.

4.7 Konuu JOKYMEHTOB 00 00yUYEHHH XPaHATCS B IMYHOM JIeJie 00yYaroIerocs.

5 IMopsinok cnucaHUsI U YHUUYTOKEHUS OJIAHKOB JOKYMEHTOB

5.1 UHcnopyeHHble Tpu 3alOJIHEHUM OJAHKKM JOKYMEHTOB IMOJJIEKAT CHHCAHUIO U
HOCIIEAYIOLEMY YHUUTOKEHUIO.

5.2 CnucaHue W YHUYTOXKEHHE OJIAHKOB JOKYMEHTOB CTPOIrOil OTUETHOCTH IPOM3BOJIUTCS

KOMMCCHEN, YTBEPKICHHOW MPUKA30M JUPEKTOPA.



5.3 Kommccusi cocTaBisieT akT O CHOUCAHWW OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, B KOTOPOM
YKa3bIBAETCS MX KOJMYECTBO U HOMEpPA, 3aT€M HCIIOPUYCHHBIC OJITAHKU YHUUTOXKAIOTCS (CHKUTAIOTCSA).

5.4 UcnopyenHble OJaHKK JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSIKE Ha
OCHOBAHMU aKTa 00 YHUUYTO)KEHUU IOKYMEHTOB.

5.5 Akt 0 circaHuu 6JIaHKOB CTPOTOM OTUYETHOCTH XPAHUTCS B OYXTJITEPUU O JIET.

5.6 McnopuenHsle MmpH 3aloHEHUN OJAHKH JOKYMEHTOB 00 OOYYEeHHH MOJUIeKAT 3aMEHE H
BO3BPAILAIOTCS CHEIUAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 JIOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH, JUIS 3aMeHBbL. [Ipu
9TOM COXpaHsETCs MPEKHUN MOPSIIKOBBIA PErMCTPALIMOHHBIM HOMEp JOKYMEHTA U JIaTa €ro BbIAAUH.

6 Ilopsiiok BbIIa4YM JOKYMEHTOB M MX 1Y0JIUKATOB

6.1 braku JOKYMEHTOB 00 OOYYeHHMHM W3TOTaBIMBAIOTCS 10 3asBke OpraHu3anuu B
KOJINYECTBE, HEOOXOAMMOM [T OCYIIECTBIICHUS IEATEILHOCTH.

6.2 3a BeI1auy JOKYMEHTOB 00 00y4eHUH ¢ 00yyaroImuxcs 1iara He B3MMaeTcsl.

6.3 [yOnukaTel BbIIAIOTCA JHIAM, YTPATHBIIMM JOKYMEHTh 00 OOydeHUH, MPHU YCIOBUU
Hammynd B OpraHu3aii BCeX HEOOXOJMMBIX CBEICHUH O MPOXOXKICHUH JAHHBIMU JIUIAMA
oOyuenwus. Jlyomukart BeIgaeTcs Ha (paMUIIMIO, UM, OTYECTBO, HA KOTOpPbIE OBbLI BBIAAH IOJTHHHUK
nokymeHta. Ha nyGiukare JOKyMEHTa Iepell CIOBaMH «yJIOCTOBEPEHHE», «JIUIUIOM» CTaBUTCS
mramn "JIYBJIIMKAT". [ly6nukar gokymeHTa o0 0Oy4eHUM BBIJA€TCS HAa OCHOBAaHMU JIMUHOTO
3asIBIICHHSI BBIITYCKHUKA.

6.4 Jlumo, m3MeHuBIIee GaMminio (MMs, OTYECTBO), BIpaBEe OOMEHSITh MMEIOIIUICS y HETO
JOKYMEHT 00 oOydeHWH Ha IyOnMKaT JOKyMeHTa o0 oOydeHHu ¢ HOBOH (damuimeit (MMeHeM,
oTryecTBOM). OOMEH NMPOM3BOJUTCS HA OCHOBAHMM 3asiBIICHUS JIMIA, U3MEHUBIIETO CBOKO (aMUIIHIO
(MMs1, OTYECTBO), C MPHUIIOKECHHEM KOMUU JOKYMEHTOB, TOJTBEPKIAIOIMIMX HM3MEHEHHe (aMuimmn
(MMeHH, oTYEeCTBa) JIMIIA.

6.5 3a BeIauy nyOnMkara JOKyMeHTa 00 OOy4YeHMH, COAEPIKaIlero OUIMOKH, OOHApYKEHHbIE
1I0CJIE €ro MOJIy4eHUs, I1aTa He B3UMAaeTCsl.

6.6 3a BBImauy AyOiMKaTa JOKyMEHTa 00 OOyYeHWH M B Cy4ae yTpaThl WJIM CMEHBI (paMuinu
(M3, OTUECTBA) B3UMAETCH MJIaTa B YCTAaHOBJIIEHHOM OpraHu3aluel mopsiKe.

6.7 Jns HeBOCTpeOOBAaHHBIX JIOKYMEHTOB 00 oOydeHuu QopMupyercss OTAeIbHOE JeJI0
HEBOCTPEOOBAaHHBIX JOKYMEHTOB.

6.8 OTBETCTBEHHOCTh 3a TPABMIBHOCTH O(GOPMIICHHUS, PETUCTPAIMIO, BBIIAYY CITyHIATEISIM
JIOKYMEHTOB HeceT pykoBoautens UII.

7 TpeGoBaHus Kk 0JIJaHKaM JOKYMEHTOB

7.1 bnanku nOKyMeHTOB 00 oOydeHuu paspabareiBatorcs no 3akasy MII opranuzanusmu-

n3rotoBuTesIMU. OOpa31bl (3CKU3BI) OJTAHKOB JOKYMEHTOB YTBEPKIAAIOTCS MPUKA30M.

7.2 bnaHku JOKYMEHTOB 00 0OYYEHHH COCTaBIISIOTCS TAKUM 00pa3oM, 4TOOBI BHOCHUMBIC B HUX



3aMKCH MOTJIM BBITIOJHATHCS 0€3 COKpallleHUH, a HAMMEHOBAHUS MOJyY€HHBIX OLIEHOK BITUCHIBATHCA
HOJTHOCTBIO.

7.3 Bo16op npennpuaTuii - U3roToBUTENEH OJIaHKOB JOKYMEHTOB 00 00Y4YEHUHU OCYIIECTBISETCS
OpraHM3alUsIMU  CaMOCTOATENIbHO. V3roroBineHune OnaHKOB crnpaBok o0 oOydeHuu (mepuoje
00yuenus) ocymiectiset UII.

7.4 JlokyMeHTBI 00 00y4eHHH MOTYT UMETh pa3Hyio ¢opMy, pa3Mep U I[BETOBOE 0OpMIICHUE,

KOTOpBIE CaMOCTOATENbHO onpenenstores MII.



